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		如何成为办公大神？这些word技巧一般人我不告诉他！
	
		
				七月 4, 2020
 lin, hongxiang			

		

	

	
	

	
		
办公室里的办公大神总是被同事们拥护，甚至隔壁的同事都成了办公大神的小迷妹。这也不奇怪，毕竟我们花一个小时完成的文件，人家办公大神都是十多分钟就解决了，而且还总是被领导表扬的那个，试问谁不羡慕呢？








如何成为办公大神？想必这是大家都很关心的问题了，这两天小编找到了一个办公大神朋友，叫他透露了几个他工作中最喜欢用，同时也是很常用，很有效率的几个word办公小技巧。感兴趣的小伙伴快快收藏备用！




一个页面显示多页内容：




如果不想来回翻页，我们可以打开工具栏“视图”，在缩放处，点击“多页”就可以了，这样就不用每次都来回翻页的滑动鼠标了。








显示或隐藏符号：




在工具栏“开始”处，点击段落处的这个小符号，我们就可以查看到有哪些隐形符号了。








给自己的文件都添加上自己的名字：




在“选项”的常规里，点击修改用户名，还有编写，然后勾选“不论是否登陆到office都始终使用这些值”。这样，别人一看到此文件就知道是你所编辑的。








PDF批量转word：




想要快速实现PDF批量转word，我们需要在PDF快转点击“PDF转word”，并添加多个PDF文件，然后点击按钮“批量转换”即可。








如何成为办公大神？想必看完这几个word技巧，大家都已经能够稍微了解了，人家办公大神名字真不是白叫的，效率高也是真的。当然啦，肯定还有更多的办公技巧等待我们去掌握的。好啦，有关于本篇“如何成为办公大神？”文章就介绍的这么多了哦，希望小编的分享能够帮助到大家！
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					高手都在用的excel技巧，确定不学吗？
									
	
					两分钟就能掌握的OneNote技巧，没想到这么好用！
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