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		运用OneNote来记录更详细又方便的笔记
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使用OneNote应该是当今现代社会较为流行的做笔记的方式了吧。运用工具丰富的OneNote来代替传统的手写，能在很大程度上帮助我们进行更便捷并详细的记录笔记。但OneNote里面有诸多大家都没有发现并熟练运用的几个工具。所以，接下来，我将分享并演示出使用OneNote中在我们做笔记时能有很大用处的几个工具。




设置笔记显示状态：




请打开OneNote，然后点击页面上方的工具“历史记录”，接下来，页面转换后，当您看到“标记为已读”这个设置时，请点击它。您即可更改笔记所显示的状态。这一操作是为了当您在记录笔记时，将笔记设置为“未读”状态，即可帮助您在日后整理和查看笔记时，即使辨认哪些笔记是未整理的。在您阅读笔记完成后，也可设置为“已读“，即可更好分类笔记，避免笔记混乱。








在笔记中添加空间：




请点击页面上方的“绘画“工具，接下来，页面转换后，请点击”插入空间“，然后点击页面向下移动，即可完成添加空间。这个操作主要是为了我们在添加笔记时，写到后面，结果前面还有笔记没有记录下来，特别是笔记内容较多的情况下，插入空间能够直接避免我们为了添加前半部分笔记而将后半部分笔记搞混的情况。








更详细的标记重要事项：




请点击“开始“工具选项，然后将目光浏览至”标记“那一栏选项功能。接下来请点击”问题“，即可开始设置更详细的标记，也可给标记进行自定义。熟悉掌握该工具能更有效地进行记录笔记。








希望大家能学会运用这些小技巧来制作更详细又方便的笔记。
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