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		这些基础PPT技巧，值得我们掌握！
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当第一次接触PowerPoint的时候，会感觉PowerPoint看起来既高大上又容易操作。PowerPoint相比其他的office办公产品，确实是会比较容易上手，但PowerPoint实际上还有很多的基础性的技巧我们没有发现。








想要掌握更多的基础PPT技巧，我们可以慢慢的来摸索PowerPoint，也可以在互联网上找到其他有关于基础篇PPT技巧的文章来阅读。




文本对齐：




	1.想要解决PPT文本不对齐，看起来乱七八糟的问题，我们需要打开PowerPoint，鼠标左键点击文本框，然后在“格式”处，点击“对齐”，即可解决文本不对齐的烦恼。









	2.将文本对齐以后，我们可以看到如下图所示，这样一来，对齐后的文本看起来就会好很多，同时有秩序。









如何给PowerPoint操作页面更换页面颜色：




	1.如果觉得PowerPoint的操作页面的背景颜色过于亮眼，在夜间办公的时候对眼睛不舒服，我们可以打开“选项”。









	2.在弹出的小窗口中，找到“常规”，看到：“Office主题”，并进行更换，即可更换成看其他颜色。









	3.假设我们选择的是深灰色，我们可以看到如下图所示，这样就可以方便我们在夜间办公的时候不至于页面过于亮眼。









这些基础PPT技巧，与更多的PPT技巧相比，并不算什么，但是以小积大，慢慢的积累，我们也可以成为掌握多种PPT技巧的上班族。好啦，有关于本篇“这些基础PPT技巧”文章就介绍的这么多了哦，希望能够对大家有帮助。如果大家想了解更多关于PDF转换的技巧，可以直接打开 PDF快转来了解更多。
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