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Word对于大部分办公族来说，是最常用的文档格式之一。编辑Word文档非常简单，但在编辑Word文档时，会出现输入文字时，一行未满就自动跳到下一行的情况，撤销重新输入也是如此，这到底是为什么呢？




其实可以通过调整Word的标尺和缩进来解决此问题，下面将分享“Word一行未满就自动换行怎么办?”的有效解决方法，




方法一：




	点击【视图】，在【显示】中将【标尺】勾选调用标尺。
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	将鼠标定位到需要换行的标尺的位置，拖动标尺按钮调整即可。
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方法二：点击【布局】→设置【缩进】左右都为“0”即可。
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利用以上两种方法的其中一种即可解决Word一行未满就自动换行的问题，是不是很简单呢~




可能有些人会问，word是什么呢？其实Word 就是编辑和阅读文字的一款软件，比如你们经常用到的门店招租，孩子的课本上文字和图片的排列等等，这些都是通过word 文来处理最后打印到纸上的。简单的说就是处理文字的软件，word 文档就是这种软件保存下来的文档




Word的功能：




1.写文章，公文或报告；




2.制作表格3.进行较长文档的管理1，如杂志或书刊上较长文档的排版；




4.大篇幅的文字处理；




5.制作简单的图片。
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今天的分享就到这里啦，超级简单有没有，赶紧Get起来吧~有了这个办公技巧，可以分享给身边的人一起学习。
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