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				一月 5, 2020
 wu, wumoyi			

		

	

	
	

	
		
word是什么？大神：“办公软件”，萌新：“可以打字的”，两者说的都对，但是你真的了解Word吗？ 




Word的全名是Microsoft Office Word，拿这个全名去百度搜索，百度百科给你的解答。Microsoft Office Word是微软公司的一个文字处理器应用程序，Word给用户提供了用于创建专业而优雅的文档工具，帮助用户节省时间，并得到优雅美观的结果，一直以来，Microsoft Office Word 都是最流行的文字处理程序……但，你真的了解了吗？
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Word可能是比较容易被低估的软件，因为人人学word，人人都觉得自己会用word。
Word的使用很广泛，如：广告文案、毕业论文、通知、实验报告等等，好像office三件套在贯穿我们的生活。但很多人都觉得，不就是打打字吗，有什么难的呢。当真正整理一篇Word文档的时候，就会突然发现和自己了解的Word好像不太一样。比如：




Word文档自动添加编号之后，编号和文本的间距怎么这么大？
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其实解决的方法很简单，【右击鼠标】→【调整列表缩进】→【编号之后：空格】→最后点击【确定】即可完成。
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是不是很简单呢？但这种简单的问题还是会困扰很多人，还有就是毕业论文格式。一开始，我们大多数人对于毕业论文都是比较陌生的，毕业论文这个东西，其实就是对于我们在学校的学习过程的一个比较综合性的检测，但是毕业论文格式还是困扰了很多人。信心满满的写好初稿交上去之后，出现了几处问题返回来修改，此刻内心：我ok，修改问题完后再次上交上去。过了一会对方又挑了其他的问题，再次重新修改之后上交上去，此刻内心：我还ok。对方看了之后再再一次的挑出其他问题，此刻的内心：我不ok了。




但是对于高手来说，这些都是小意思。高手和萌新的区别就是：萌新需要修改无数处，高手只需要修改几处。这时候你还会觉得你真的了解Word吗？Word真的很简单不需要继续学了吗？




学会Word的一些技巧，可以让我们在遇到大量问题时懂得批量处理，也可以将重复的操作弄成固定的模板，遇到一场情况的时候可以准确高效的解决问题。只有真正的学会Word才可以节省时间、高效率办事，才可以成为别人眼中的高手。如果你碰到需要将word转成pdf，使用转换器进行转换即可。
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