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毕业论文是高校毕业生提交的有一定学术价值的文章，是大学生完成学业的标志性作业，是对大学期间学习成果的综合性检阅。




论文主要包括摘要、英文摘要、关键词、目录、正文和参考文献等。使用Word撰写论文的整个排版中，排版时很重要的工作。可能不同的学校对毕业论文的排版要求不同，但所使用的方法基本相同，接下来将分享一些使用Word撰写论文时需要的主要格式要求。




1、纸张大小和页边距：




论文纸张威A4纸，页边距上、下、左、右各为2.5cm；




页边距设置方法：
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2、一级标题（章标题）：




格式设置为样式“标题1”，并修改字体为2号黑体，段前1行，段后1行；




标题设置：
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字体主题和大小设置：
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段落设置：
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3、二级标题（节标题）：




格式设置为样式“标题2“，并修改字体为3号黑体，段前0.5行，段后0行；




4、三级标题（小节标题）：




格式设置为样式“标题三“，并修改字体为4号黑体，段前0行，段后0行；




5、正文字体：




除了各级标题、图题和表头之外，都使用“正文”样式，正文字号设置为小四号，中文字体采用宋体，英文字体采用“Times New Roman”；




6、正文段落：




1.25倍行距，首行缩进为“2字符”；




[image: 段落设置]



7、图题：




新建图题样式，要求为：宋体小5号，居中对齐，行间距1.5倍，对所有图题应用图题样式；
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8、页眉：




自摘要页起加页眉，眉体使用单线，页眉说明5号楷体，左端为“某某学院毕业设计（论文）”，右端为各文章的章号和标题（中文摘要和英文摘要都与章标题同级），每章结束插入“分节符”，注意每章的页眉右端为章标题；
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9、页码：




中英文摘要和目录使用罗马数字编号，正文从第1章开始使用阿拉伯数字编号，页码字体使用“Times New Roman”小五号，页底居中。
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今日份的分享到这就结束啦，希望这篇分享对你能有所帮助。2019，愿你心想事成，健健康康。
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