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		史上不能错过的手机办公技巧！不学就亏啦！
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很多时候，没有带电脑出门，有些工作只能通过手机来完成。但是很多小伙伴对于使用电脑习惯了，对于使用手机来进行办公可能会觉得不可思议。手机确实是没有像电脑一样，能够解决办公方面的需要。但是使用手机来解决一些基础办公问题还是不成问题的。








今天，小编就来和大家分享几个不能错过的手机办公技巧！不仅能够帮助大家解决工作问题，同时对手机尽量做到最大利用化。




快速记录：




	1.为了避免突如其来的灵感消失，我们可以打开手机的“便签”，找到设置，然后打开功能“速记”。









	2.当我们突然需要记录某些值得记录的东事物的时候，长按屏幕右方的透明白板，就可以弹出窗口。









标记录音重要位置：




打开“录音功能”，在录音过程中，点击“标记”，就会在录音过程中添加一条蓝线，帮助我们标记重点。








应用分身：




每次切换工作账号和个人账号都会很麻烦，并且如果忘记切换，有的时候就会导致我们错过一些重要的工作，打开“设置”，找到“应用分身”，点击将社交软件进行分身即可。








快速将word转PDF：




为了保证客户能够看到文件最原始的模样，避免文件内容因为系统问题而显示效果不同，我们可以打开PDF快转，将word转PDF，再发送给客户。








这些史上不能错过的手机办公技巧，是不是很神奇呢？既能帮助我们使用手机来办公，同时也能够帮助我们发掘手机更多的功能，达到物尽其用的效果！好啦，有关于本篇“史上不能错过的手机办公技巧”文章就介绍的这么多了哦，希望小编的分享能够帮助到大家啦。
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