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今天在休息室里和大家讨论到OneNote，有些同事觉得·OneNote用起来很鸡肋，有些觉得还是便签更好用，有些觉得手写笔记会更有利于记忆。确实，一千个人的心里有一千个哈姆雷特，每个人的想法都不同，看待事物的想法也完全不一样。








但小编想说，OneNote绝对不鸡肋，不难用，甚至是很好用！觉得OneNote没用？可能是没有真正使用过OneNote。今天小编就来跟大家分享几个方便的OneNote技巧给大家！




任意移动段落：




打开OneNote，点击段落前的那一个箭头，这个箭头平时是隐藏起来的，但当你鼠标移动到段落前方就会自动弹出。然后我们就可以将段落进行上下移动。








查看笔记历史版本：




点击工具栏“历史记录”，我们可以看到“页面版本”，请点击它，接下来就可以看到，在页面右方会出现关于日期和所有历史版本了。








使用音频来记录笔记：




	1.上课/会议讲的过快，来不及及重点？我们可以在工具栏“插入”，点击“录制音频”，然后就可以看到页面会自动生成以一个音频出现。









	2.工具栏会弹出“播放”，我们就可以进行暂停/播放音频，这样我们就可以将重点以音频的形式记录下来，不懂的时候再打开进行复习即可。









导出PDF笔记：




如果手机没有OneNote，但又想在路上进行复习，我们可以在工具栏“文件”中，点击“导出”，就可以将笔记以PDF格式导出。这样手机就可以直接打开PDF笔记来复习了。








加密PDF笔记：




在面对为了避免他人任意打开我们的笔记，我们可以给PDF文件进行加密，打开PDF快转，点击“PDF加密”，添加PDF笔记以后，输入密码，并点击“加密并保存”即可。








觉得OneNote没用？“啪啪打脸”！，OneNote可是记录笔记界一哥，虽然和word反差比较大，但是对于记录笔记等绝对是上班族首选！好啦，有关于本篇“觉得OneNote没用？那是你不会用！”文章就介绍的这么多了哦，希望小编的分享能够帮助到大家啦！
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