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		这些好用的手机办公技巧，直接上手！
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很多小伙伴出门在外没有带电脑在身上的时候，又需要处理文件时可能会慌乱无措。但其实我们手上的手机也可以帮助我们办公。可能很多小伙伴会觉得手机就只是玩游戏，接电话等的通讯工具，但并不是，手机虽然没有像电脑那样能够处理复杂的工作，但对于简单的文件处理还是绰绰有余的。








因为忙碌的工作，有些小伙伴可能是失去了去探索手机功能的兴趣。今天，小编已经探索出了几个很好用的手机办公技巧给大家，直接上手！




保护文档：




	1.打开手机得“文件管理”，然后长按文件，在页面下方弹出的选项中，点击“设置”，我们就可以看到“保密柜”，请点击它。









	2.我们还没有开通保密柜的时候，它会提示“是否启用？”，我们点击确定，然后就会显示需要我们输入密码，这样就可以将文件放在保密柜里，每次打开都需要输入密码。









压缩多个文件：




	1.依旧是在“文件管理”，我们可以点击多选几个文件，然后在“设置”处我们可以看到“压缩”。









	2.接下来，我们就可以看到页面下方会弹出小窗口：“压缩成功”，我们也可以点击“查看”来看我们的压缩包。









手机加密PDF：




将文档放在保密柜里可以避免别人打开我们的手机的时候看到我们的文件，但如果我们需要将我们的PDF机密文件发送给别人，我们就需要给PDF文件加密。请打开PDF快转，点击选择“PDF加密”，并输入密码，就可以给PDF文件加密了。








这些好用的手机办公技巧，不知道大家都掌握了吗？小编建议大家收藏本篇文章，在需要使用手机来办公的时候，打开收藏夹，按照步骤，直接上手！好啦，有关于本篇“这些好用的手机办公技巧，直接上手！”文章就介绍的这么多了哦，希望小编的分享能够帮助到大家！
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