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		职业高手都爱用的excel技巧，都在这里了！
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大家都是八点上班，为啥隔壁同事总是能够提前完成任务，在五点前就完成了工作呢？并且工作还完成得很出色。可能这是很多小伙伴都觉得疑惑的地方，说实话，刚开始小编也觉得疑惑，也羡慕这样的人，但后来，经小编询问身边的职业高手才发现，原来职业高手爱用的excel技巧，原来是这几个！








问了原因才知道，这几个技能，有的能够解决内容美观，有的能够解决输入限制，同时还有的能够快速保护文件！想了解更多的小伙伴就继续阅读下去吧！




批量统一工号：




	1.在处理员工 工号，或者是一些数据的时候，为了达到统一，美观的效果，我们可以右键点击选择需要统一的单元格，在弹出了菜单以后，点击“设置单元格式”。









	2.然后在“自定义”处，将G/通用格式修改为0000即可，0的数量主要是看员工序号最大的数量来添加。









	3.然后我们就可以看到所有工号都是统一的状态，不会因为工号数量不同而显示的乱七八糟的。









如何限制单元格录入类型：




	1.想要限制某个单元格所输入的内容，首先需要我们点击选择单元格，并在工具栏“数据”，点击“数据验证”。









	2.点击选择“自定义”，然后输入公式“=OR(单元格=”厨房”，单元格=”客厅”)”，并点击确定，退出小窗口。









	3.然后我们在输入数据的时候，如果不是厨房/客厅，就会显示如下图的小窗口，阻止内容输入。









如何加密文件：




	1.加密excel表格只需要我们在“文件”，点击选项“信息”，选择“保护工作簿”，并选择“用密码进行加密”，来添加密码即可。









	2.打开PDF快转，点击“PDF加密”，并添加文件，然后输入密码就可以完成对PDF文件的加密了。









职业高手都爱用的excel技巧，都在这里了！整理不易啊，希望大家伙能够多多点赞！好啦，有关于本篇“职业高手都爱用的excel技巧，都在这里了！”文章就介绍的这么多了哦，希望小编的分享能够帮助到大家啦。

			


	
		Excel技巧, PDF加密		
	
		
		



				
		Post navigation

		
			Previous
 如何成为办公大神？这些word技巧一般人我不告诉他！
Next
如何制作高级感满满的PPT？这几招缺一不可！ 
		

	
	
			
		
		
	


    
    	
				
					搜索：
					
				
				
			
热门搜索
.doc
.docx
.ppt
.pptx
access
EXCEL
excel使用
Excel技巧
Excel转PDF
Excel转Word
excel，
JPG
OneNote
PDF
PDF加密
PDF合并
PDF快转
PDF技巧
pdf拆分
PDF格式
PDF解密
PDF转Excel
PDF转JPG
PDF转PPT
PDF转Word
PDF转图片
PDF，PDF转Word，PDF快转，.doc
PDF，Word转PDF，.doc
Photoshop
PPT技巧
PPT转PDF
publisher
Word
word to pdf
Word技巧
Word排版
word文档
Word转PDF
合并PDF
图片
图片转PDF
在线PDF转Word
手机办公技巧
表格转PDF
，PDF快转

				近期文章
			
					pdf怎么转换成word，pdf转word在线手机和电脑的操作方法
									
	
					高手都在用的excel技巧，确定不学吗？
									
	
					两分钟就能掌握的OneNote技巧，没想到这么好用！
									
	
					掌握更多的PPT技巧，做更好看的PPT！
									
	
					这么实用的word技巧，应该没人不知道吧？
									


		GAD




文章归档
			2023年五月
	2020年七月
	2020年六月
	2020年五月
	2020年四月
	2020年三月
	2020年二月
	2020年一月
	2019年十二月


			分类目录
			PDF快转



			    


		

	


	
	
	
	

	
        		
			PDF快转免费的办公文档转换工具软件
		

	
	





