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		这些好用的Word技巧不会还有人不知道吧？快进来收藏备用！
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Microsoft Word不仅仅能够编辑文件，还能够对图片进行修改等。但很多的word技巧其实大家并没有很熟悉，也没有掌握下来，这就导致在工作的时候，办公大神只用五分钟就可以解决的事情，我们需要使用十五分钟才能完成，同时还不能在办公室里崭露头角，想要假装对Microsoft Word很了解的机会都没有了。








但今天，小编就来和大家分享一下几个很好使的word技巧，到你掌握了以后，下次就可以在办公室里吹吹牛皮：这些word技巧不会还有人不知道吧？




如何删除图片背景：




	1.想要删除图片背景，让其看起来更逼真，我们就需要点击图片，然后可以看到工具栏“格式”，并点击“删除背景”，然后点击“保存更改”。









	2.然后我们就可以看到图片的背景已经被删除只剩下图片内容。









快速录入商标：




想要快速录入商标，就需要使用快捷键TM商标【Alt+Ctrl+T】；录入R商标【Alt+Ctrl+R】;录入版权符号【Alt+Ctrl+C】。








设置自动输入：




	1.有些平常需要使用到很多次的文字？但又懒得每次都重复？我们可以在“选项”里点击“校对”，然后点击“自动保存设置”。









	2.然后在替换框内输入文字内容，在“替换为”处输入替换内容，并点击添加，然后确定并退出窗口即可。









批量将word转PDF：




打开PDF快转，点击“word转PDF”，并添加多个文件，点击“批量转换”按钮就可以实现批量word转PDF。








以上便是“这些好用的word技巧不会还有人不知道吧？”的全部介绍啦，不知道小伙伴们有没有学习到呢？如果学习到了，就给勤勤恳恳的小编一个点赞吧！好啦，有关于本篇“这些好用的word技巧不会还有人不知道吧？快进来收藏备用”文章的全部内容啦，希望能够到大家啦。
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