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		职场新人想要快速成长？这些excel技巧需要懂！
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毕业季了，又有一波毕业生步入职场。但刚开始工作经验不是很丰富的小伙伴们应该都会压力比较大，特别是搞定一个excel表格，办公室里的大佬/工作经验丰富同事只需要花5分钟就可以解决，而你可能需要20分钟，甚至是半个多小时。








职场新人想要快速成长，这是人之常情，同时也是拥有上进心的表现，所以，今天小编就来给大家分享几个比较常用，同时也是小编觉得很需要懂得的几个excel技巧。




快速对比数据：




	1.想要快速对比数据，我们需要点击复制第一个表格，然后点击选择第二个表格，并右键弹出，点击“选择性粘贴”。









	2.然后在小窗口里，选择“减”，并点击确定，退出小窗口即可。









	3.然后我们就可以看到第二个表格，显示的是0的话，就算是数据一致，但如果是有显示数字，就表明对应的数据有出入，这样我们就可以去修改数据了。









快速将表格转换行列的位置：




	1.点击复制表格，然后在一处，依旧是右键点击，然后点击选择性粘贴，但是我们需要选择的是“转置”。









	2.这样我们就可以看到表格已经转换。









将PDF转excel重新修改数据：




打开PDF快转，点击选择“PDF转excel”，并点击开始转换，就可以成功导出excel表格重新修改数据了。








职场新人想要快速成长？这篇文章值得学习！当然，值得我们学习的excel技巧还有很多，想要了解更多的excel技巧可以关注我哦！好啦，有关于本篇“职场新人想要快速成长，这些excel技巧需要懂”文章就介绍的这么多了哦，希望能够帮助到大家啦。
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					高手都在用的excel技巧，确定不学吗？
									
	
					两分钟就能掌握的OneNote技巧，没想到这么好用！
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