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在公司上班的小伙伴一定都有过制作商务企划书的经历。不说一定都派的上用场过，但应该都被要求写过吧。制作企划书的目的是为了吸引投资者参与投资项目。并且，通过制定相应的商业企划书，您也会更全面的了解自己的公司，同时帮助您分析目标客户并规划市场等。制作商业企划书还有一个重要用途就是能像合作伙伴提供信息，与合作伙伴达到共识共同发展。那么，制作一个商业企划书有哪些重要知识点是我们需要掌握的呢？请跟着我的脚步，一起掌握吧！




设计一个重要的模板:




请打开publisher，点击“页面设计“，接下来页面转换后，请点击”更改模板“，即可更换封面模板。这一举措主要目的是为了给企划书设计一个较为”商务风“的封面模板，显得严肃且严谨。








添加业务信息：




请点击“插入“，接下来，请点击“业务信息”，然后点击“编辑业务信息”，接下来，即可给业务信息设置“小模版”，该做法是为了让公司，邮箱等重要的联系方式更容易被观看企划书后有兴趣的投资者联系您的公司。








页面宽度设置：




请点击“视图”工具栏，接下来，当您看到“页宽”这一选项时，请点击它，或者点击“页宽“上方的百分比，即可自由调整页面的宽度。主要是为了调整页面，同时达到内容不会缺失或者过于拥挤，看起来更加整洁和美观。








希望这几个方法对大家制作企划书时有帮助。
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					高手都在用的excel技巧，确定不学吗？
									
	
					两分钟就能掌握的OneNote技巧，没想到这么好用！
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