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这段时间，大家都已经开始了“网课“，由于情况太特殊，教师们也从人民一线教师变成了”主播“。不仅如此，由于同学们是在家上网课，并非教室，所以，管理起来还是有一定的难度的，那么，这时候，为了尽量保证同学们按时上课并不缺勤，于是开始了”签到“，同时，班主任还需要进行统计签到人数等，制成一个表格并发送给学校，好让学校那方便能够随时了解同学们的上课情况。统计成一个表格，并不是难事，而是需要将表格制成PDF格式，为啥要转为PDF格式？因为PDF格式拥有阅读方便，且打印方便，且不会被修改，这样一来，在发送文件后，既显得正式，视觉效果也很到位。那么，我们如何做到，将excel表格转换为PDF呢？小编想说，其实并不难。请往下看吧！




如何将excel表格转为PDF？




步骤如下：




	 1.打开excel，并打开已经制作好的表格，选择“导出“这一选项。选择“创建PDF格式“。 









	2.点击选择文件的保存类型“PDF“，并点击发布，就完成啦。









当然啦，关于将excel表格转换为PDF格式，肯定不止这么一个法子的，也有关于使用其他软件来进行制作的，今天分享的，只是一个日常比较操作步骤比较少，并容易看懂的。有关于将excel表格转换为PDF格式的方法和操作步骤就这么多了，希望能够对你们有所帮助。
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