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我们在使用excel时，经常是用来进行制作表格，整理数据等，谁叫excel那么好用呢？特别是工作的时候，对于excel的需要是非常明显的。但excel学起来也是比较麻烦的，特别是一大堆的函数公式，看着就犯困呐。当然啦，学习excel还是挺有必要的，特别是初入职场的小伙伴，和在校大学生等想要熟悉并掌握excel的。如果是excel小白，或者是想要深一步掌握Excel的小伙伴，我觉得更应该观看一下这篇文章，观看这篇文章您可以掌握更多的excel的常用且简单的技巧。




如何用excel来自动整理数据：




 打开excel表格，点击快捷键“Ctrl+C”，进行复制。然后点击快捷键”Ctrl+V“进行粘贴，接下来，请点击”Ctrl+E“，将会自动复制出我们刚刚所粘贴的表格的下面的内容。 








如何批量进行上调数据？




打开excel表格，首先，我们先点击“Ctrl+C”复制我们需要上调的单位，例如1000元，然后将鼠标选中需上调的表格，点击鼠标右键，选中弹出的窗口的选项“选择性粘贴”。








接下来，点击“运算“选项的”加“。然后点击确定即可。该操作主要是为了方便我们在整理数据时进行调整。








简单且较为常见的excel表格技巧就介绍这么多啦，想要了解更多的excel技巧，还是需要您日常多使用excel，这样也有助于您可以更好的熟悉它。也希望我分享的这几个excel小技巧，能够帮助到你们呐。
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