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		来了！对长文档进行编辑超级干货！
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在我们平常写论文或者是写长文章时，都会对长文档进行很多的的编辑，一个好的论文或文章的排版往往会决定你论文得到质量。那我们应该怎高质量的去编辑长文档呢？




首先让我们来了解对长文档的主要内容




页面布局；页眉页脚、脚注尾注；目录；样式




页面布局包括对文档主题、页面设置（文字方向、页边距、纸张方向、纸张大小、分栏、页面背景的设置等编辑）




在页面布局编辑的过程中，我们经常会遇到文字莫名其妙会有红色或者是绿色的波浪线，很多人都不知道怎么去除，但是如果这样交论文给导师，导师看到还是会影响论文的质量的。




去除方法：








 步骤：点击文件、点击选项，点击校对。把下面图片编辑框的勾都去掉就好啦。 








二、页眉页脚页码




操作步骤：点击插入、点击页眉页脚页码进行编辑就好啦。也可以对添加的图片进行编号。








三、目录




我们都知道目录是文档的很重要的内容，处于文章的核心地位。对于你的长文档，你要提前设置好标题，然后点击菜单栏中的引用-目录-自动目录1设置选项对应设置-显示级别。








四、样式




学会Word文档样式的使用，对长文档的编辑会利于我们高校的完成工作，点击标题样式可以帮我们把文档的多级标题快速生成，就不用了一个一个的去设置，很省时间。








 对长文档的排版无论是在我们的工作中还是学习中都是很需要掌握的，希望以上这些内容能对你有一点点得到帮助哦。
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