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		如何随时取消烦人的自动编号？
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自动编号太烦人，不需要它的时候自作聪明地冒出来。在Word中输入编号（如：1、）后，那么回车时，一定会出现“2、”，依次类推“3、4、5、”等。这个功能确实给我们带来不少好处和方便，但是很多时候我们并不需要这种自动编号。
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如何取消烦人的自动编号呢？下面小编给大家分别介绍一下随时取消自动编号的方法， 可以在需要的时候出现，不需要的时候取消自动编号。




方法一：按回车键后出现自动编号时，再次按回车键即可取消自动编号。
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方法二：按回车键后出现自动编号时，点击【样式】中的【正文】，即可取消自动编号。
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如何任意设置编号?其实很简单。不想要编号从5开始，想要编号1开始时，可以这样操作。




操作步骤如下：




	（1）在需要设置编号的地方右击鼠标，可以在窗口中看到一个叫重新开始于1】的选项，选择点击【重新开始于1】的选项。
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	（2）第二部分的编号也从1开始编号了，这个方法可以准确的修改这个起始编号值。
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有时候并不是word不好用，而是我们没用对。学会了这些word技巧，自动编号也没有那么反人类了。




今天的分享就到这里啦，word的这些技巧都明白了吗？如果对你有帮助，可以分享给身边的人哦~想要了解更多办公软件的相关知识的话，可以留言告诉小编，或许下一篇就是你的专属解答篇。
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