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		使用Microsoft office Word（.doc,.docx）是有什么技巧，如何将Microsoft office Word（.doc,.docx）转换为Adobe PDF？
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很多人在使用Microsoft office Word（.doc,.docx）的过程中，只会一些比较基础的操作，稍微一点复杂的操作就会很无厘头根本不知道怎么操作并且都不知道Microsoft office Word（.doc,.docx）转换Adobe PDF格式怎么转，看看下文你或许会从一个职场小白变成一个职场高手哦。




Microsoft office Word（.doc,.docx）的常用技巧




技巧一：掌握快捷命令的使用在时间上会给我们提供很大方便，其中包括查找和替换、加粗、倾斜、下划线、复制和粘贴等等，快捷命令的使用方便了我们省去查找命令工具按钮的过程，非常方便。




技巧二：页面放大缩小，在右下角位置我们就可以调整页面大小的百分比，那么有没有更好的办法，答案肯定是有的，通过键盘ctrl+鼠标中键上下滑动即可调整，非常方便。




技巧三：其中很多功能是没有快捷方式的，那么我们就要掌握其中一个特性，比如我们要插入表格或者插入图片，那么在菜单栏中我们要选择哪个选项在其中才会有此功能？答案最为明显是插入选项，由此类推，大家会了吗？




技巧四：通过软件本身即可将Microsoft office Word（.doc,.docx）格式转换为pdf格式，点击功能按钮即可实现，如此一来我们就不需要第三方工具进行转换了，省去了很多步骤




Microsoft office Word（.doc,.docx）文当还有很多很多的技巧，我在这只是列举了我们比较常用的技巧。




Adobe PDF：Adobe
PDF（可移植文档格式的缩写，意为“便携式文档格式”）是由Adobe Systems开发的文件格式，用于以独立于应用程序，操作系统和硬件的方式进行文件交换.Adobe PDF文件到基于PostScript语言模型的图像，两者都是在什么样的打印机可以确保准确的颜色和精确的打印结果，忠实再现每个字符，颜色和图像的原始Adobe PDF。Adobe PDF是一种通用文件类型，几乎可以在所有的电子设备上查看。而且，Adobe PDF使用起来非常安全。与大多数图像文件类型不同，Adobe PDF文件可以通过Adobe PDF加密轻松进行密码保护。这样，只有拥有密码的人才能打开文件并能够查看图像。




那将Microsoft office Word（.doc,.docx）转换成Adobe PDF有什么好方法呢，分享一个在线转换器——PDF快转




[image: PDF快转]



点击“立即下载‘’在你的电脑安装完成之后就可以转换啦。




PDF快转能获得我心的原因如下




1.    PDF快转可以帮助我们实现Adobe PDF文件转换，Adobe PDF快转有12种转换方式，包括Adobe PDF和Microsoft office Word（.doc,.docx）互换，PPT和Adobe PDF的互换，Adobe PDF与Excel的互换，Adobe PDF的解密和加密，Adobe PDF分割和合并。可以实现我们的多种需求。




2. PDF快转支持多种系统的使用，win7也行哦。PDF快转也支持多种文件格式，例如Adobe PDF，XPS，DjVu，CHM，Mobi，EPUB电子书和漫画书。应有尽有。
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