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我们都知道的office办公的小技巧就是掌握Ctrl，alt等快捷键的操作方式，这个的确能提高我们工作的效率，特别是ctrl键。而除了快捷键之外，关于我们现在普遍用的PDF文件，有没有什么小技巧呢。毫无疑问，肯定有啦

我们先在接收到或者收到PPT、Word、Excel文件都是PDF格式的，而我们经常用到关于PDF格式是不可编辑修改的。因此我们通常需要转换器将PDF文件转换成word，ppt，excel格式来编辑的。学会使用转换器转换各种文件的格式就是现在经常用到office办公小技巧其重要性就是跟快键键一样。如果当我们发送别人的是PDF格式的，都会显得我们会给更转换一点的。PDF文件格式可以将文字、字型、格式、颜色及独立于设备和分辨率的图形图像等封装在一个文件中。该格式文件还可以包含超文本链接、声音和动态影像等电子信息，支持特长文件，集成度和安全可靠性都较高。这样别人在接收文件时看到的文件效果就很好啦。




   就拿我经常用的SanPDF转换器来说，PDF是怎么转换成Excel的




	 1、这个软件是SanPDF的PC端，直接在SanPDF的首页就可以直接下载安装下来。如果你的文件很多，需要经常转换你可以了解一下他们的会员促销~ 





[image: PDF转Excel]



	2、打开SanPDF，点击“PDF转Excel”
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	3、选择你要转换的PDF文件开始转换就好了
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	4、转换完成之后，查看转换好的文件所在处，批量PDF文件转换。
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	  同样的，PPT、Excel、Word也是以上同样的方法，都只要转换器就可以完成了，这是在我们办公中需要掌握的办公技巧的。以上的方法希望能帮助到你们~
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