


    
        Primary Menu
        	首页
	PDF转其它
	PDF转Word
	PDF转Excel
	PDF转PPT
	PDF转图片



	其它转PDF
	Word转PDF
	Excel转PDF
	PPT转PDF
	图片转PDF



	下载中心
	关于我们


    




    


        
                            
                    免费的在线PDF转换成Word,Excel,PPT

                    办公技巧

                

                    



        
            
                

    
        
            
                
            
        

    



                            

        

    





    Skip to content

    

	
		

		
			

	
		在办公中Alt键的用法
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我初入职场时，面对老板布置的工作真的毫无头脑，工作效率很低，差点没被老板骂死，可是跟我一起进来的小伙伴，却在短短的时间内就完成了老板给的工作，我很是慌张不已，然后我就去请教了我的小伙伴，无意间看到的她的办公桌的鼠标垫都印满了Alt键的用法大全，小伙伴说这个鼠标垫平时帮了我节省了很多时间。不瞒你们说我也印了一份。




     接下来给你们介绍我们会经常用到的Alt键的用法吧




Alt+F：打开“文件”菜单，如果程序界面有文件菜单的话 （微软的软件都有）以下同理。




Alt+A：打开“表格”菜单 。




Alt+E：打开“编辑”菜单 。




Alt+I：打开“插入”菜单 。




Alt+H：打开“帮助”菜单 。




Alt+W：打开“窗口”菜单 。




Alt+T：打开“工具”菜单 。




Alt+V：打开“查看”菜单 。




Alt+O：打开“格式”菜单 。




Alt+回车：查看当前文件属性 。




Alt+双击文件：查看该文件属性 。




Alt+空格+M：移动当前窗口。




Alt+空格+N：最小化当前窗口。




Alt+空格+R：恢复最小化的窗口
。




Alt+空格+X：最大化当前窗口
。




Alt+空格+S：改变当前窗口的大小
。




Alt+Tab：在已打开的程序窗口切换。




ALT+ESC ：切换已经打开的程序交替在最前窗口。




Alt+空格+C：关闭当前窗口。




ALT+F4 ：关闭当前运行应用程序。




Alt+X：关闭C语言
。




ALT+空格键：打开程序最左上角的菜单，需要程序界面有这个栏目
。




ALT+ENTER ：使“运行”在窗口和全屏幕状态间切换 。




ALT+PRINT SCREEN ：将在活动的窗口截屏并拷贝到剪贴板。




   以上就是alt键的常用法拉希望对你们有所帮助！
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