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		这些手机办公技巧，是提高效率的关键！
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在电脑没有在身边，或者是躺着懒得起来办公，也不想打开电脑的时候，简直就是一种折磨。想偷懒，又不想起床办公，有没有什么办法能够帮助我们实现躺着办公呢？答：问到了点子上。因为在面对一些办公问题的时候，我们确实可以躺着来完成，就是使用手机来解决。








很多小伙伴可能会觉得很神奇，手机居然还能拿来办公。确实，手机所拥有的功能是我们所想象不到的，只是我们还没有发掘出来。今天，小编就来和大家分享几个好用又简单的手机办公技巧。




图片转文字：




想要实现手机一键图片转文字吗？现在就可以。我们在手机的状态栏处，点击右上角类似于铅笔的图标。我们就可以看到“扫描文件”，添加其功能在状态栏后，我们就可以用它来扫描文件，快速导出文字。








信息撤回功能：




有时候因为工作太多，导致在信息回复期间将信息发送给非指定人员。当然，手机也有“撤回”功能。在“信息”的设置里找到“取消发送”，并打开其功能即可。








快速解决图片找寻麻烦：




想要快速查找某张图片？打开“图库”，我们可以看到页面上方的搜索框，点击它，并输入关键词，就可以快速查找出图片。








快速将PDF转word：




在床上躺着刷手机，结果小王发信息说他在约会，叫咱们帮他将PDF文件转为word，可是懒得再打开电脑来转换了，但是小王毕竟是在约会，宁拆一座庙，不毁一桩婚，可又懒得起床开电脑？我们可以打开手机应用商店，下载PDF快转，并打开它，点击选择“PDF转word”。等待文件转换成功即可。








这些手机办公技巧，记下并运用以后，我们可以在家里就轻易办公，并且还不需要打开沉重的电脑。好啦，有关于本篇“这些手机办公技巧”文章就介绍的这么多了哦，希望小编的分享能够帮助到大家啦。
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