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		如何高效率使用OneNote？这些OneNote技巧不能忘！
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我们在使用OneNote来做笔记的时候，可以深刻感受到OneNote带给我们的便捷和方便，但与此同时，有些小伙伴可能会不想仅仅局限于这种程度的便捷，可能会追求更高效率的使用OneNote。这是可以理解的，更高效率的去使用OneNote，可以帮助我们去更快速整理笔记，节省我们的办公时间。








今天，小编就来和大家分享一些OneNote技巧，这些OneNote技巧，小编觉得能够帮助到大家去更高效率的使用OneNote，提高办公效率！




快速合并编辑框：




打开OneNote，按住Shift键，并移动另外需要合并的编辑框，然后移动到要合并在一起的编辑框，即可完成。








自动更正：




在OneNote的工具栏“文件”，找到“选项”，并点击“校对”，然后点击“自动更正选项”，并进行设置其内容，就可以在我们输入其内容的前半段就会自动跳出内容，节省时间。








字体更改：




为了保证字体的统一，或是为了设计成自己喜欢的字体，我们可以在工具栏“文件”，在“常规”处点击更改字体和字体字号即可。








使用密码来保护分区：




当我们只是需要使用密码来保护某个分区的时候，我们可以右键点击该分区，并选择“用密码来保护分区”，并设置密码即可。








给PDF笔记设置密码：




当我们需要将笔记以PDF格来发送给他人时，为了避免笔记被闲杂人等任意打开，我们可以打开PDF快转，点击“PDF加密”，将PDF笔记进行添加，并设置密码即可。




Modern workspace with blank screen desktop computer and decorations on white table and blurred background



如何高效率使用OneNote？相信小伙伴们也能从以上步骤找出了答案。当然啦，想要最高效率使用OneNote，仅靠这些技巧是不够的。好啦，有关于本篇“如何高效率使用OneNote？”文章就介绍的这么多了哦，希望小编的分享能够帮助到大家啦。
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