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		只用手机就能解决办公问题！手机办公技巧Get！
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在已经习惯了使用电脑来办公的情况下，没有电脑来办公，就相当于“生活失去了希望”。电脑在我们办公的过程中确实起着不可或缺的重要部分。没有电脑，就相当于“上战场没有带武器”。但如果是简单的办公问题的话，使用电脑来解决就会有些多此一举，因为手机也可以解决。








今天，小编就来和大家分享几个手机办公技巧，只用手机就能解决办公问题，不是吹嘘，而是手机它真的“行”。




电话会议：




在老板通过电话来和我们进行会议讨论的时候，为了避免忘记会议重点，还有整理笔记，我们可以在通电话的过程中点击“录音”，将会议进行录音。




Processed with VSCOcam with c1 preset



视频会议：




如果我们是通过视频来开展会议，我们可以在任务栏处点击“视频录制”，将会议以视频的形式进行保存。




Processed with VSCOcam with c1 preset



手机连接打印机：




	1.我们平常需要打印的时候都是通过电脑连接打印机来完成，但其实手机也可以实现。在手机的“设置”，点击“更多连接”。





Processed with VSCOcam with c1 preset



	2.点击“打印”，打开“默认打印服务”，找到打印机，并发送文件给打印机来打印就可以啦。





Processed with VSCOcam with c1 preset



快速将word文件转PDF：




在使用手机来编辑文件以后，为了保证别人打开文件的时候和我们所编辑的模样是一样的，也就是为了避免文件乱码，我们需要打开PDF快转，点击选择“word转PDF”，将word文件转为PDF即可。




Processed with VSCOcam with c1 preset



只用手机就能解决办公问题！简单又容易，不用依靠电脑，也能快速实现解决办公问题！好啦，有关于本篇“只用手机就能解决办公问题！”文章就介绍的这么多了哦，希望小编的分享能够帮助到大家啦。
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