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		手机可以解决的基本办公问题！办公大神都爱用！
	
		
				七月 10, 2020
 lin, hongxiang			

		

	

	
	

	
		
对于习惯性使用电脑来处理各种工作事物的小伙伴们来说，有时候就是简单的文件修改等问题都要打开已经关机的电脑来进行处理。其实小编是觉得没必要的。因为我们手上的手机就可以解决呀，为啥还要麻烦一次电脑呢?
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可能有些小伙伴觉得很惊讶，手机还能解决基本的办公问题？是的没错！今天小编就来和大家分享手机可以解决的基本办公问题的几个技巧！




在“相册”将图片转PDF：




	1.打开手机相册，并预览我们需要转PDF的图片，点击右下角的“更多”，我们就可以看到 “打印或生成PDF”，点击即可。
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	2.然后我们就可以看到页面上方所显示的“保存为pdf”，请点击它就可以完成图片导出PDF。
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	3.但是有些小伙伴的手机相册没有图片转PDF功能，难道别无他法吗？也并不是。我们可共打开PDF快转，点击“图片转PDF”，也可以实现快速将图片转PDF。
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筛选文件排序方式：




	1.每次在手机寻找某一个文件就感觉很麻烦，明明用了搜索设置，但查找起来，那个圈圈一直转，也没找到文件，为了避免这个情况，我们可以将文件进行分类排序，方便我们进行查找文件。请打开“文件管理”。
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	2.我们可以看到右上角的“省略号”，请点击它，这样我们就可以根据时间/名字来将文件进行排序，方便日后文件查找。
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解压 文件压缩包：




在“文件管理”找到我们需要解压的压缩包，然后长按点击“更多”，我们就可以看到“解压”，这样就可以快速将文件压缩包进行解压。
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手机可以解决的基本办公问题，不知道大家都学得怎么样了呢？步骤不难，难的是静下心来认真阅读并学习这几个技巧。好啦，有关于本篇“手机可以解决的基本办公问题”文章就介绍的这么多了哦，希望小编的分享能够帮助到大家啦。
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