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		怎么将Word文档转成PPT格式？
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将Word文档转PPT是我们常用的一个办公技能。当你的导师教你帮忙转换将含有课件的Word文档转换为PPT，当你的领导叫你把这份Word文档格式的策划书转换为PPT格式来演讲时，当你在网上查找的内容通通都粘贴复制到Word文档然后想弄成一个PPT来展示，这些时候都需要我们把Word里面的内容转换为PPT，清楚而美观的呈现出来。如果我们的Word文件的内容只要几页那可以直接立即粘贴到PPT模板中，可是当你的Word文件是几十页或者几百页又包含很多图片的时候，直接粘贴复制就不是我们的首选了。毕竟高效才是我们现在所追求的工作方法。




最简单直接的方法就是直接在Word中转换。




转换之前我们先来了解PPT的作用：




PPT的作用：以文字、图形、色彩及动画的方式，将需要表达的内容直观、形象地展示给观众，让观众对你要表达的意思印象深刻。




具体从以下三方面来体现：




1.用美观、炫目的平面和动画设计吸引观众的注意力，将他们的注意力吸弓到你的演示之中;




2.用PPT来帮助我们突出演示的重点，帮助观众理解演示的内容,跟上演示的节奏;




3.用PPT协助营造适宜的演示氛,通过感性的视觉信号增强观众对演示的良好印象。




 以下就是Word转PPT详细教程 




	1.打开你需要转换的Word文档，点击菜单栏上方的小三角的标志，出现的下拉菜单，点击其他命令。









	2.然后选择不在功能区的命令









	3.选择下拉菜单的“发送到Microsoft PowerPoint”，然后点击“添加”，再选择“确定”即可。









	4.点击视图中的大纲









	5.设置文字内容级别，一般情况下标题为一级标题，副标题为二级标题，文本为三级标题。









	6.然后点击菜单栏上面的那个图标就好啦









效果图如下，完成 之后你可设置你的PPT模板等等让你的PPT更好看！








如果要将PPT过来转换成PDF该怎么做呢，这时候完全不需要转换器来协助将保存类型换为PDF就好了。








在我们的学习工作中不仅仅需要将Word转换为PPT，同样 也会需要将PDF转Word，PPT转PDF等等各种格式的转换，这个时候就得需要转换器来协助我们的工作，所以，现在我们也看到了很多转换器的出现，比如说，PDF快转、迅捷、永中等等。




   办公软件行文字处理、表格制作、幻灯片制作、图形图像处理、简单数据库的处理等方面工作的软件。包括微软Office系列、金山WPS系列、永中Office系列等。目前办公软件的应用范围很广，大到社会统计，小到会议记录，数字化的办公，离不开办公软件的鼎力协助。目前办公软件朝着操作简单化，功能细化等方向发展。随着科学技术、社会经济迅猛发展，现代社会要求新时代的人才具有适应岗位、职业变化的能力。以及计算机的普及办公的智能化，所以说， office办公软件的学习变得越来越重要。
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