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		谁能够想到这几个excel技巧能这么强大？
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Microsoft Excel作为我们工作里面必不可少的表格处理软件，学好它，对于提高办公效率是有直接关系的。但如果是对于没有专业学习过Microsoft Excel的小伙伴来说，刚开始会非常的懵，因为诸多的工具栏看起来眼花缭乱的，完全无从下手。但如果想要自学Microsoft Excel，也不是不能实现，因为当今互联网发达，我们想要知道的答案，搜索一番便能够找到答案。








而学习Microsoft Excel也一样，我们也可以在互联网上找到自己想要学习的技巧。通过本篇文章，小编想要分享一些看似平平无奇，实则有很强大的作用的excel技巧，帮助大家学习Microsoft Excel。




如何将含有小数点的数据整理为整数：




打开Microsoft Excel，点击快捷键“Ctrl+H”，弹出替换框，“替换内容为”处填写“.*”，然后在“替换为”处添加一个空格，并点击“全部替换”，就可以了。








恢复删除操作：




我们都习惯使用快捷键“Ctrl+Z”来进行撤销内容，但如果还是决定删除该内容的话，我们可以点击快捷键“Ctrl+Y”，恢复删除。




快速进行小计：




	1.点击选择需要小计的数据和小计空格。并点击快捷键“Ctrl+G”，在弹出小窗口以后，点击“定位条件”。









	2.在显示的选项中，请点击选择“空值”。









	3.然后在小计空格处，点击快捷键“Alt+=”，在显示单元格都被选中后，点击enter键就会自动出现小计结果。









看完是不是很震惊，这几个excel技巧居然这么强大？但不同的功能发挥着不同的作用嘛，各司其职而已。好啦，有关于本篇“谁能够想到这几个excel技巧这么强大”文章就介绍的这么多了哦，希望能够帮助到大家。如果大家想了解更多关于PDF转换的技巧，可以直接打开 PDF快转来了解更多。
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