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		学会这些excel技巧，想不成办公大神都难！
	
		
				六月 18, 2020
 lin, hongxiang			

		

	

	
	

	
		
Microsoft Excel在我们的工作里起着至关重要的作用：比方说做数据，统计数据，制作表格等但也正是因为它的使用多样性，所以·excel的功能使非常非常非常多的。所以在第一次学习excel的时候，表现出“两眼昏花，一脸茫然”是很正常的（滑稽）。但为了提高工作效率等，学习excel是必不可少的。








接下来，小编就和大家分享一些很好使的excel技巧。学会这些excel技巧，帮助你更进一步学习excel。




如何快速添加批注：




	1.右键点击需要添加批注的单元格，在弹出的小窗口中，我们可以点击“插入批注。或者点击快捷键“Shift+F2”，也可以直接添加批注。









如何快速隔列：




	1.如果想要实现快速隔列，我们不需要重复多次添加列的操作，我们可以点击按钮“Ctrl”，并单击所需隔列的单元列（这时候按“Ctrl”不能松手）。









	2.接下来，我们需要右键单击，弹出窗口，并点击 “插入”选项。









	3.见证奇迹的时刻到了，我们可以看到列之间会自动隔离，就像下图所示，这样就不用我们每次隔列还要费劲重复一个操作了。









突出显示数据条：




为了能够更直观的看到数据的显示，我们可以点击选择数据，然后在“开始”工具栏，点击“条件格式”，选择“数据条”。我们就可以看到像下图一样，能够更快突出的看出数据的变化。








学会这些excel技巧，还用担心自己看不懂excel吗？总而言之，学习Microsoft Excel任重而道远，我们需要更多的积累才行，希望本篇“学会这些excel技巧”能够帮助到大家更好的学习Microsoft Excel！如果大家想了解更多关于PDF转换的技巧，可以直接打开 PDF快转来了解更多。
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