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		你离PPT大神只差这几步！再也不用担心做的PPT被说丑了
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在工作的时候，我们经常需要使用到PPT来开展各种各样的会议，来展示我们的工作成果，和项目等。但平常做的PPT经常会被同事取笑太过无聊，这听着就来气。毕竟每一个上班族不想做PPT大神呢？其实PPT大神也不是一蹴而就的，而是需要长时间的学习，和实践，掌握各种PPT技巧才能成为的。








想要成为PPT大神，小编觉得以下的操作步骤是应该掌握的，因为这几个操作步骤确实不难掌握，但用了会看起来非常牛的。




使用SmartArt制作介绍图：




	1.使用SmartArt来制作介绍图，可能很多小伙伴都没有听说过。我们需要点击工具栏“插入”，插入我们需要制作的介绍图的图片。









	2.点击快捷键“Ctrl+Alt+A”，选择全部的图片，然后移动鼠标到“格式”。点击“图片版式”。插入我们想要的格式。









	3.接下来，我们就可以看到如下图所示的介绍图，这样我们在向别人介绍我们的团队什么的就会比较清晰。









用SmartArt将文字转换图表：




	1.SmartArt不仅能够制作介绍图，还可以将文字转换成图表。我们只需要点击“转换成SmartArt图表”。在弹出的图表类型中进行选择。









	2.选择好图表类型，我们就可以看到文字此时已经变成一个图表了，如下图所示，既清晰简洁，看起来也不会像单纯的蚊子一样看起来那么无聊死板。









学好这几个PPT技巧，便离PPT大神更进一步！所以你确定还不收藏嘛？好啦，有关于本篇“你离PPT大神只差这几步”文章就介绍的这么多了哦，希望小编的分享能够帮助到大家！如果大家想了解更多关于PDF转换的技巧，可以直接打开 PDF快转来了解更多。
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