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在刚刚步入工作的时候，我们有很多地方需要学习，其中就是熟练运用办公软件。特别是对于Microsoft
Excel，比较复杂。但我们可以从基础开始学起。








有哪些值得职场小白收藏的excel技巧？接下来，请仔细阅读本篇文章吧！




隐藏单元格：




点击选择一列单元格，并点击快捷键“Ctrl+0”，即可隐藏一列单元格；选择一行单元格，并点击“Ctrl+9”即可隐藏一行单元格。








批量求和：




点击选择需要进行求和的单元格，然后点击快捷键“Alt+=”，这样我们就可以轻松实现批量求和。








设置指定区域打印：




	1.点击选择需要打印的单元格区域，并点击工具栏的“页面布局”。在“打印区域”处，点击“设置打印区域”。









	2.接下来，我们可以点击“打印”，然后就会发现页面显示的打印区域只有我们刚刚所选择的区域。









有哪些值得职场小白收藏的excel技巧？这些步骤就是很好的解分享。好啦，有关于本篇“有哪些值得职场小白收藏的excel技巧？”文章就介绍的这么多了哦，如果大家想要了解关于excel转PDF的更多信息，欢迎打开PDF快转。希望能够对大家有帮助。
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