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不知道小伙伴们有没有发现当我们在Word上打印所需要的内容时，一般情况下内容的文字都是从左到右一行一行的排列。但当我们所需要打印的内容过少时，不足以占据一张A4纸的三分之二，就会显得不整齐。相信有些小伙伴们会遇到这个问题，所以我们为了占据一张A4纸，我们可以把内容放在Word的中间，把左右两边的空白腾出来，这样我们打印的内容就会显示在中间，并且还显得格外工整。今天小编就来给大家分享一些技巧，让我们的表格内容都打印字一张纸上！十分简单实用哦！一起来看看吧！




操作步骤：




	1.打开一份Word文档，准备开始设置。









	2.将需要打印的内容编辑在文档中。









	3.点击选项卡中的【布局】选项，点击【页面设置】右下角的设置，打开更多设置窗口。









	4.点击【布局】设置，选择【垂直对齐方式】为【居中】设置，然后点击【确定】按钮完成设置。









	5.效果如图所示，文档内容已在纸张中间。









	6.选择【打印】点击【打印】按钮即可开始打印文件。









今天的办公技巧分享就到这里啦，如果需要进行文件传输，可以实PDF在线转换工具（PDF快转）将Word转换成PDF文件，因为可以避免对方因为版本不兼容导致出现乱码的问题。
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