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不论是工作还是学习，在学习过程中我们经常需要使用记录笔记，好记录下重要内容。大学时期开始起，我们都会习惯用OneNote来代替书面笔记。方便迅速且工具比较多。这无疑是我们在记录笔记时很好的一个帮手。使用手写来记笔记，速度过慢，有时候会导致我们不能跟上会议或者课程的脚步，就会在那里脑子晕乎乎的。对比手写与使用OneNote来记录笔记，我还是更倾向推荐OneNote。所以，接下来，我将分享几个比较便捷的记录笔记的技巧给小伙伴们。




给笔记设置页面模板：




 点击页面上方的“插入”，页面转换后，请点击页面所显示的工具“页面模板“。接下来，您就可以根据会议的演讲内容来选择页面模板，此举可帮助您更好的进行记录和整理笔记。 
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给笔记设置密码：




请点击“审阅”。接下来，请点击“密码”，接下来，请添加密码，就可以给您的笔记设置密码了哦。（注：请记住您的密码，避免忘记密码，笔记丢失哦）。这能够有效地防止他人随意打开我们的笔记，保护我们的隐私。不仅如此，在记录笔记过程中所写下的奇奇怪怪的笔记等也能避免被他人查看哦。
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标记重要笔记：




请点击“Ctrl+2”，即可给笔记标记重点。或者请点击功能选项“开始”，接下来，请点击右边的“重要”，即可开始标记。这一做法是为了更好的帮助我们标记出笔记的某些重要内容。该法能帮助我们在整理笔记时能一目了然哪里是笔记的重点。
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希望我分享的这几个小技巧能帮助到大家更好更顺利的利用OneNote来进行记录笔记。
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