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Excel2016中怎样使用记录单输入数据?Excel功能很强大，但不少人却很少对它深入使用其中的功能。就比如“记录单”。记录单用于数据表比较庞大，记录条数较多时，特别方便，最主要是的是它可以免除上下左右移动行列之烦恼，尤其是可减少输入错误。所以当我们使用Excel提供的“记录单”功能，在打开的记录单对话框中批量编辑数据时，这样我们就不需要在行和列之间互相切换，也可以大概率的避免输入错误啦。那么，小编这就为大家介绍如何使用记录单吧。




操作步骤：




	1.打开一份Excel表格等待设置。









	2.先将表头内容填写进表格中。









	3.选中需要设置的单元格。









	4.在选项栏中搜索【记录单】，然后按【Enter】回车弹出设置窗口。









	5.接着在相应的框中输入需要输入的内容即可，也可以通过其余的按钮调整并输入内容。









	6.填写内容完毕后可按【Enter】回车完成操作，效果如图所示，内容就输入进表格中了，紧接着输入下一列数据内容。









以上就是关于“Excel2016中怎样使用记录单输入数据?“的教程，如果对你有帮助，可以分享给身边的人哦~
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