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		合并表格文件如何合并？这些技巧不能忘！
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工作的时候经常需要处理一堆的文件等，有时候要将文件拆分为几个小文件，有的时候是需要处理成一个大文件。处理表格也是，有时候需要将表格都存放在一个表格，这是真的很麻烦。可能有些小伙伴会说将其进行复制即可，可如果复制就能够解决的话，应该上司也不会为难我们吧。合并表格和文件就也算是一门技术活，但熟能生巧，操作多了便会觉得并不困难。








操作步骤：




	打开excel，点击“数据”，找到“现有数据”并点击。









	在弹出的窗口中点击“浏览更多”，找到自己想要合并的表格。









	在弹出的窗口中，点击“确定”即可。









当然，有的时候不是合并表格，而是合并文件，我们工作中经常会使用到PDF文件格式，而合并PDF文件格式也确实是会经常出现在我们的工作中。有些小伙伴已经耳濡目染，但有些小伙伴可能不是很清楚，小编既然讲到合并表格，便一并讲述合并PDF文件格式的操作步骤，如果小伙伴们还想学习合并其他的文件格式，可以搜索小编的其他文章。




	如果我们需要合并的文件是PDF文件，我们可以打开PDF快转的“PDF合并”功能。









	点击“添加文件”并开始转换即可。









如果觉得这篇文章对您有帮助的话，欢迎关注点赞和收藏！
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