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大学期间，大部分学校都会有关于实践课类的开展。举个例子，要求看完某本书，并写下观后感；或是参与一次志愿者活动，将自己所经历的记录下来，并做成报告来发送给老师等。当然啦，大学以后，制作学生报告基本是需要以电子文件格式来收的，因为很多情况下，报告的字数是有要求的，不得低于1000字等，所以如果我们手写的话，中途修改等，就会导致报告内容不整洁，在形象上就会很减分，同时，作为大学生，我们日后也要步入工作，使用电脑来办公是必然的，我们提前学习，提前适应，锻炼自己，也并没有什么不好。








当然啦，有些教师不仅要求其报告是电子文件格式，同时还需要是PDF文件格式的，对于有些小伙伴可能会有些迷茫，但这并不是什么难事。




操作步骤：




	打开word，点击搜索模板“学生报告“，并下载模板。









	右键点击图片，在弹出的窗口中点击“更改图片“。









	点击标题，进行更改成所需要填写的报告名称。









	点击快捷键“Ctrl+A”，全选内容，然后点击更改字体等。









	打开PDF快转，点击“word转PDF”，并添加文件来进行转换，如果需要解决多个报告的转换问题，我们可以点击右下角的“批量转换”来解决即可。
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