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不管是工作也好，还是在校期间，偶尔的“奖励”都会起到振奋人心，激发出大家的斗志，使得工作上更加用心，学习上更加努力等。毕竟被别人表扬，谁不喜欢呢？








当然，随着时间的流逝，自身岗位的变换，我们也可能变成从被表扬的那个人，变成表扬别人的人。同时我们也可能变成制作荣誉证书来表扬别人的那个人。那我们如何做好这份工作呢？最简单的，就是从制作荣誉证书开始。如果觉得困难，不妨花两分钟来看看小编这篇文章，买不了吃亏，买不了上当（滑稽）。




操作步骤：




	打开word，点击搜索模板“荣誉证书”，我们可以挑选一个比较好看的，或是新颖的，然后点击下载模板。









	点击输入内容。输入学校名字/公司名字，受表扬的人名，和日期等。









	点击插入“形状”，设置好盖章，或者是校徽。然后接下来进行设置校徽图表。









	点击“格式”，设置形状的轮廓，填充，和效果等，并插入文字。如果文件夹里有校徽的话，可以直接点击“插入”，插入图片，直接插入校徽，即可省略这一步。









	再进行字体上的一些调整后，我们就可以查看到这样一种效果。









好啦，有关于介绍使用word制作荣誉证书的操作步骤就是这么多啦。希望能够帮助到大家。
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