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Excel怎么修改默认字体为宋体？最近有很多朋友向我咨询关于EXCEL如何修改默认字体为宋体的问题，今天就为大家介绍EXCEL如何修改默认字体为宋体。在我们使用excel进行表格数据处理时，一般情况下，字体是没有经过设置的。但，在我们使用excel做学校或公司颁布的任务时，往往会有一套规定，就是有一套字体格式规定，每次做表都要进行修改成既定格式较麻烦。Excel为我们提供了默认字体格式设置，只要进行一次设置，之后再我们进行一系列编辑之后，文字就会默认不再更改。新建的Excel工作簿字体格式即满足办公需要。下面，小编就为大家介绍如何默认字体为宋体。




方法/步骤：




	1.打开Excel新建表格。









	2.输入需要设置字体的内容。









	3.点击需要设置的单元格，展开字体样式，找到【宋体】点击设置。









	4.效果如图所示。









	5.或者选中单元格，右击鼠标选择【设置单元格格式】。









	6.在【字体】的是指窗口中选择【宋体】，然后点击【确定】按钮即可完成。









今天的分享就到这里啦，如果对你有帮助，可以分享给身边的人哦~想要了解更多办公软件的相关知识的话，可以关注小编一起学习更多的办公技巧。
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