


    
        Primary Menu
        	首页
	PDF转其它
	PDF转Word
	PDF转Excel
	PDF转PPT
	PDF转图片



	其它转PDF
	Word转PDF
	Excel转PDF
	PPT转PDF
	图片转PDF



	下载中心
	关于我们


    




    


        
                            
                    免费的在线PDF转换成Word,Excel,PPT

                    办公技巧

                

                    



        
            
                

    
        
            
                
            
        

    



                            

        

    





    Skip to content

    

	
		

		
			

	
		如何在Excel中制作表格
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Excel中的表格是Microsoft Excel中提供的一项惊人功能。 它具有许多使Excel中的任务非常容易的功能。 当您以表格格式转换Excel数据集时，可以快速分析数据。 此功能有很多未知的优点。
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在Excel中创建表




点击选择表格，在功能区栏中，点击“插入”标签。在“表格”组中，您会在其中找到“表格”按钮。单击“表格”按钮后，将弹出一个小的“创建表格”对话框。Excel表将具有交替的彩色行（带状行）。它还将具有不同的标题行颜色。
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如您所见，原始数据集（普通表）没有任何填充颜色，但是excel表（转换后）的标题行为蓝色填充颜色。此外，Excel表将自动在标题行上插入过滤器选项。与Excel中的普通数据集相比，Excel表还有许多其他令人惊奇的功能。 让我们一个一个地经历这些优点。
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如何扩展表格选择区域？




“突出功能”部分所述，当您在相邻单元格中输入任何内容时，Excel会自动扩展选择区域。但是，除此之外，还有两种其他方法可以做到这一点。第一个是使用“调整表大小”对话框，第二个是使用鼠标拖放功能。让我们逐一学习这些方式。




首先，在Excel表格内单击。 您会看到“设计”标签自动出现在Excel功能区。点击此标签上的“设计”。 在“属性”组下，点击“调整表格大小”按钮。出现“调整表大小”对话框。 在对话框的输入框中，输入新的表格范围，然后单击“确定”按钮。
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另一种方法是使用鼠标拖放功能。 单击表格上的任意位置，然后将鼠标光标悬停在excel表格的右下角。一旦看到双向箭头符号，请在鼠标上单击鼠标左键并将其拖动以扩大或缩小范围。
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