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我们在工作的时候，制作表格是经常的事情，不论是统计数据也好，还是做市场调查等，都会用到表格。基本上大家也都会使用excel来制作表格，word等。但如果将word表格和excel表格进行互换呢？因为有的时候，工作上会我们会将数据报告和表格在word上处理完，但再把表格弄到excel会过于麻烦，所以就需要个简单点的将word表格转为excel的法子，当然，学会word表格和excel表格进行互换才是硬道理，我们应该怎么做呢？




如何将excel表格转换为word表格？




	打开excel表格，点击”文件“，选择”另存为“，选择”桌面“/”文档“。









	点击选择文件保存类型“单个文件网页”。选择“E工作表”选项，然后点击发布即可。









	将excel表格关闭，打开word，点击“打开“，然后请点击“浏览”。找到表格即可。









那么，将word表格转换为excel表格呢？该如何操作呢？请往下看。




如何将word转换为excel表格？




	打开word表格，点击“文件”，选择“另存为”，任意选择“文档”，或者“桌面“。









	点击设置“文件名“，接下来，请点击”文件保存类型“，选择”网页“。









	关闭word，打开excel，选择“打开“，选择”浏览“，找到文件后打开即可得到一个excel表格。









将word表格和excel表格进行互换的操作步骤就这么多啦，也希望我的分享能够帮助到大家。
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