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		轻松搞定活动策划书排版
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活动策划是提高市场占有率的有效行为，一份可执行、可操作、创意突出的活动策划案，可有效提升企业的知名度及品牌美誉度。活动策划案是相对于市场策划案而言，严格说它们同属市场策划的兄弟分支，活动策划、市场策划是相辅相成、相互联系的。市场策划和活动策划都从属于企业的整体营销思想，只有在品牌策划完善前提下做出的市场策划案和活动策划案才兼具整体性和延续性，也只有这样，能够有效的使受众群体了解一个品牌的文化内涵。




活动策划书格式：




	策划书名称；





	活动背景；





	活动目的、意义和目标；





	资源需要





	活动开展；





	活动中应注意的问题及细节；





	活动负责人及主要参与者。





例图参考：








看到这里，可能会有人说，这不是挺简单的吗，按照格式来就行了。确实，按照格式来，十篇活动策划书都没问题，但如果想要美观的排版（如下图所示），你会吗？请接着往下看。








看到例图，又有人说，不就是排版吗，简单，这样的排版给我半个小时，然后就是一段一段的全选，然后点击更改字体颜色、字体大小、加粗字体等等操作。接下来分享一个不需要半个小时就可以轻松搞定活动策划书排版的方法。




将光标放置需要设置标题样式的位置，大标题点击点击【开始】→选择【样式】菜单中的【标题】，内容中的小标题点击【开始】→选择【样式】菜单中的【标题1】。








有个很便捷的功能，设置标题样式之后，选择【视图】选项卡，找到【导航窗格】并勾选，Word左侧会出现一个导航窗格，或者点击左下方的页码也可以显示/隐藏导航窗格。在导航窗格里会出现文档中的标题大纲，用户可以点击任何一个标题，将快速跳转到对应的位置，在阅读大量内容的时候，这个导航窗格非常方便用户们快速查看自己想要的内容。








在导航窗格里会出现文档中的标题大纲，用户可以点击任何一个标题，将快速跳转到对应的位置，在阅读大量内容的时候，这个导航窗格非常方便用户们快速查看自己想要的内容，这才是办公高手排版的正确方式，轻松搞定活动策划书排版。




如果你觉得排版的样式太简单，没有美感，选择【设计】，在【文档格式】任意选择一种你喜欢的格式。








如果你想要修改细节，点击【主题】设置颜色，选择【字体】设置字体样式，就可以轻松修改文档中的细节。








Ps：【设置】→【页面颜色】，即可选择背景颜色。








学会了使用Word的样式菜单功能和主题功能之后，再次将活动策划书的排版不仅可以轻松搞定，还可以节省很多时间。可能有的用户用了很多年的word，都不知道有这么好的一个功能。




以上便是今日份的办公技巧，你学会了吗？如果还有其他办公的问题，可以留言告诉小编，或许下一篇就是你的专属解答篇。
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