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		Excel怎么计算员工的工作时长？职场最常用的技巧之一
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有一天老板交给你一份任务，让你计算出公司所有员工的工作时长， 如果你要一个个拿计算机计算那就大错特错。众所周知，互联网工作已经离不开Office办公软件的应用，Excel就是其中其强大工具之一，Excel能快速运算准确，得到你想要的数据、还能交换数据、最重要的是它能统计数据。这也是大多数公司喜欢用Excel的原因之一，能统计员工工作的时长，能统计员工的工资等。接下来小编就以计算员工的工作时长为例为大家展示如何操作。




操作步骤：




	1.打开需要计算的Excel表格。









	2.在【总时长】单元格中输入【=B2-A2】用下班时间减去上班时间。









	3.点击下拉按钮即可完成填充，这样就可以快速计算其他人的工作时长是多少。









	4.单击鼠标右键，选择【设置单元格格式】打开设置窗口开始设置。









	5. 选择【时间】点击想要设置的显示类型，这里小编选择【13时30分】的选项。









	6.效果如图所示，可以直观的看到上班总时长是多少了，这个方法是不是很简单呢？赶紧get起来分享给身边的小伙伴吧。









以上就是今天的全部内容啦，赶紧开启电脑动手练一练吧。最后再告诉一个小技巧，如果需要将整理好的Excel发给老板，可以借助PDF在线转换工具PDF快转，将PDF转换成Excel后再发给老板，这样可以避免版本不兼容出现乱码的情况。
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