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办公技巧
	怎么在Excel表格中添加多个工作表？这招教你完美解决
Excel是个强大的办公软件。它可以作为工作簿让我们可以在日常工作中记录一些事情，Excel还可以制作表格编辑员工名单工资等等、Excel也有出色的计算功能也可以使用函数计算。所以，不论是对办公人员或者学生党们来说，使用Excel办公确实大大的提高了效率。但是有时候我们会因为工作需要，我们需要在同一个Excel工作簿中创建多个、几十个工作表。这样我们处理多个Excel表格时效率会更高。但有的人不知道一份Excel表格还可以添加多个工作表，为此小编为大家介绍怎么在Excel表格中添加多个工作表。
The post 怎么在Excel表格中添加多个工作表？这招教你完美解决 appeared first on 免费的在线PDF转换成Word,Excel,PPT.
	Excel怎么用函数求平均值？超高效率的办公技能
在大数据时代的趋势下，当我们作为一名办公文员时，做事要讲究效率。所以，当我们被委任用Excel表格算员工们的平均工资时，我们不能一个一个的慢慢算，这样不仅会效率底下，还可能造成工作没有完成而被扣工资的麻烦。那么，具体我们该如何使用Excel表格来算员工们的平均工资呢？当然最简单的方法是用函数了，我们该如何来完成呢？下面就看看小编为大家演示吧！
The post Excel怎么用函数求平均值？超高效率的办公技能 appeared first on 免费的在线PDF转换成Word,Excel,PPT.
	Excel怎么计算员工的工作时长？职场最常用的技巧之一
有一天老板交给你一份任务，让你计算出公司所有员工的工作时长， 如果你要一个个拿计算机计算那就大错特错。众所周知，互联网工作已经离不开Office办公软件的应用，Excel就是其中其强大工具之一，Excel能快速运算准确，得到你想要的数据、还能交换数据、最重要的是它能统计数据。这也是大多数公司喜欢用Excel的原因之一，能统计员工工作的时长，能统计员工的工资等。接下来小编就以计算员工的工作时长为例为大家展示如何操作。
The post Excel怎么计算员工的工作时长？职场最常用的技巧之一 appeared first on 免费的在线PDF转换成Word,Excel,PPT.
	Excel2016怎么快速输入当前日期与时间？你想知道的都在这
不知道小伙伴们有没有发现，Word大部分的小技巧，在Excel里其实也可以同样实现，如果不熟悉Excel的话，可能操作起来就会比Word里的小技巧还难。比如，我们在职场或者在学校生活里需要使用Excel表格编辑，但我们每次编辑完的时候，有时候为了确认日期与时间，我们需要手动添加。对Word来说手动添加相对比较容易，但对Excel来说却无从下手。所以，小编今天讲的主题是Excel怎么快速输入当前日期与时间。接下来，请看小编如何一步一步的进行操作。
The post Excel2016怎么快速输入当前日期与时间？你想知道的都在这 appeared first on 免费的在线PDF转换成Word,Excel,PPT.
	Excel怎么给数据批量添加单位？简单到没朋友！
Excel怎么给数据批量添加单位？在日常的工作中经常会使用Excel表格输入一些数据或者文字，如果落掉了一些单位，如果你需要给表中的数据添加单位，一个个添加非常浪费时间，如果数据更多，那得输入到何年马月。这里就给小伙伴们分享一下批量给数据添加单位的小技巧。 
The post Excel怎么给数据批量添加单位？简单到没朋友！ appeared first on 免费的在线PDF转换成Word,Excel,PPT.
	Word怎么快速对其目录？一般人我不告诉他
对于大多数毕业生和学生党们来说，写论文或报告，通常都会用Word来编辑，因为Word里有强大的功能，便于写论文或报告。但是制作目录是很麻烦的，所以在编辑的过程中，很多人都会选择“手动生成”的方法一个一个的调整标题和调整目录页码尾端对齐，既浪费时间，排序的又不好看。但是，只要你学会小编的技巧，快速对齐目录，那么从此就不愁还要手动对齐目录啦哦！
The post Word怎么快速对其目录？一般人我不告诉他 appeared first on 免费的在线PDF转换成Word,Excel,PPT.
	Excel怎么使用IF函数判断学生成绩是否及格？原来只需要这么做！
Excel怎么使用IF函数判断学生成绩是否及格？不论是在小学，中学，甚至是大学里，当同学们考完试时，老师们都会在每一次考试结束后,批改试卷然后检查一下自己学生的及格情况，之后才会以成绩对学生们总体进行评估以及重点所补救的对象。所以，当老师们学会利用Excel编辑同学们的成绩时，但是一个个去查看学生的成绩，效率就会慢啦很多。这时候，我们就得干干利用Excel那强大的编辑功能。那就是使用IF函数进行判断，IF函数能快速的列出成绩不及格的同学和成绩及格的同学。至于如何操作呢？请看小编慢慢的为大伙们讲解吧！
The post Excel怎么使用IF函数判断学生成绩是否及格？原来只需要这么做！ appeared first on 免费的在线PDF转换成Word,Excel,PPT.
	Excel怎么让文字随着单元格自动变化？好方法值得一看
Excel其实是个很强大的办公软件。它能适应现代互联网的需求，它所具备强大的制作表格功能、强大的计算功能和强大的数据管理功能等等。学会了Excel表格中的函数设置，基础功能的设置，你会觉得你能在处理Excel表格的技巧中，游刃有余。还可以时不时的给朋友们炫酷一下，让他们膜拜你。但这前提是需要积累许多Excel技巧的，比如Excel怎么让文字随着单元格自动变化呢？不会的小伙伴不用着急，小编这就为大家慢慢的讲解。
The post Excel怎么让文字随着单元格自动变化？好方法值得一看 appeared first on 免费的在线PDF转换成Word,Excel,PPT.
	Excel2016怎么自动生成和取消边框? 试试这招轻松解决
Excel是学生党们和办公人员最喜欢的办公软件之一，可以使用Excel弄表格，还可以记录数据。然而，当我们打开Excel编辑时，Excel档里总会带有边框，有时我们需要文档里有边框，有时我们为了文档看起来整齐点都会取消掉边框。所以，我们该如何的随心所欲的生成或者取消掉边框呢？接下来才是重点，小编这就为大家解疑答惑。
The post Excel2016怎么自动生成和取消边框? 试试这招轻松解决 appeared first on 免费的在线PDF转换成Word,Excel,PPT.
	Excel2016中怎样使用记录单输入数据? 大家都用这一招
Excel2016中怎样使用记录单输入数据?Excel功能很强大，但不少人却很少对它深入使用其中的功能。就比如“记录单”。记录单用于数据表比较庞大，记录条数较多时，特别方便，最主要是的是它可以免除上下左右移动行列之烦恼，尤其是可减少输入错误。所以当我们使用Excel提供的“记录单”功能，在打开的记录单对话框中批量编辑数据时，这样我们就不需要在行和列之间互相切换，也可以大概率的避免输入错误啦。那么，小编这就为大家介绍如何使用记录单吧。
The post Excel2016中怎样使用记录单输入数据? 大家都用这一招 appeared first on 免费的在线PDF转换成Word,Excel,PPT.

